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1 UURIMISTOO KIRJUTAMINE

1.1 Uurimistoo

Uurimist6d on teaduslik t66, mille eesmargiks ordaropilasele kogemus t6oks teadus-
kirjandusega, andmete kogumiseks erinevate meetaditteaduskeele kasutamiseks ning

teadusliku t60 vormistamiseks.

To0s tuleb selgelt valja tuua kasitletava teemaeoleetiline taust koos viidetega senitehtule
meil ja mujal, uurimisprobleem, pdhieesmérgid, ousmetoodika ja tulemused, tulemuste

analtits ning jareldused.

Uurimistdo etapid on:

t66 teema valimine;

juhendaja leidmine, t60 eesmargi plstitamine;

materjali otsimine ja lugemine;

to0 kava koostamine;

materjali siistematiseerimine ja labitdotamine, nguiteostamine ning anallus;
t66 koostamine;

t66 vormistamine;

t60 kaitsmine.

1.2 Teema valimine

Opilasel on kirjaliku uurimuse teema valimisel sibav meeles pidada:
teema aktuaalsust ja originaalsust;

teema konkreetsust ja piiritletust;

voimalust erialakirjanduse hankimiseks ja andmetgukniseks;

teema vastavust kirjutaja voimetele.



1.3 Juhendaja leidmine ja td0 eesmargi pistitamine

Parast huvipakkuva ja joukohase teema valimist @sabkirjutaja labirddkimistesse t60
juhendajaga. Uurimisto6 juhendajaks voib olla &®lasastava aine Opetaja voi moni teine
vastava aine Opetaja koolis. Koos juhendajaga $ipsikse teema ja sOnastatakse t60
eesmargid. Parast juhendajaga kokkuleppe saavutasitab Opilane kooli poolt mé&ératud

tahtajaks avalduse uurimistoo teema ja juhenddilawkohta (vt lisa 5).

Juhendaja Ulesanded:

e aitab formuleerida t60 eesmargi ja luua struktuuri;

aitab koostada uurimistd6 programmi ja kalenderplaa

e annab suuna teemakohase kirjanduse ja algalliksitmiseks;

e konsulteerib dpilast uurimist66 kaigus;

e abistab vajaduse korral dpilast uurimist6d metoadi#ljatdotamisel;
e kontrollib t66 valmimist osade kaupa voi tervikuna;

e suunab too sisulist ja kirjalikku vormistamist;

¢ hindab Opilase t66d ning teeb ettepaneku t66 hinskks.

TOO kirjutaja Glesanded:

e otsib teemakohase kirjanduse ja allikad,;

tootab valja uurimist66 metoodika;

e analtusib uurimismaterijali sisuliselt;

e annab t60 kaigust perioodiliselt aru juhendajale;
e vastutab t60s esitatud andmete digsuse eest;

e vormistab t66 nduetekohaselt;

o kaitseb t66 kaitsmiskomisjoni ees.

1.4 TOO kava

TOO tegemist on soovitav alustada eesmargi pussgnillesannete kindlaksmaaramise ja

nendele vastava td0kava koostamisega. ToOkavadm@sks on kaks lahenemisviisi.



1. Kirjutatakse valja méarksdnad, mis antud teenaanes tunduvad olulised ja huvipakkuvad
ning millele soovitakse keskenduda t60 koostami$éb koostamise kaigus on vdimalik

lisada uusi alapunkte ning valja jatta ebaolul@ikorduvaid osi.

2. Koigepealt formuleeritakse t66 makrostruktuupeatikkideks jaotus. Seejarel tuuakse

valja kasitlemist vajavad alapunktid.

Enamasti tuleb esialgset kava t60 kdigus parangatippsustada vastavalt uutele ideedele ja

materjali kattesaadavusele.

TOO esialgse kava juurde peab kuuluma t60 koostakakenderplaan, milles on ara toodud
t60 tdhtsamate etappide ja peatikkide valmimiséaj@dh Ajakava koostamine ja sellest
kinnipidamine on aluseks t60 tahtaegsele valmiraideéhlenderplaani koostamisel tuleb jatta
piisavalt aega to6 10pliku vormistamise jaoks, m@&iab tavaliselt rohkem aega, kui algul

arvatakseT66kava tuleb kooskodlastada juhendajaga.

1.5 Kirjanduse (materjali) valik ja labito6tamine

To0 koostamiseks vajaliku kirjanduse leidmine, tétiiamine ja analtitisimine on dpilase ise-
seisvaks Ulesandeks. Vastava oskuse arendaminéign ukrimistééde Uks peamisi ees-

marke.

Kirjandusega to6tades on soovitatav silmas pidacdganjist.

Esialgsel tutvumiselkirjandusega tuleb pdodrata tdhelepanu temaatikagadsivatele mark-
sOnadele ja moistetele. Siinjuures saab selgek#istele allikatele tuleb edaspidi t66
koostamisel rohkem tahelepanu pooérata. Uurimisektav kirjandus peab olema v6imalikult
mitmekesine, haarates erinevaid autoreid ning eaineadusliku tasemega Kkirjutisi. T60
aluseks ei vdeta ainult Uhe autori Kirjutisi. Otsekas on jalgida ka raamatute 16pus leiduvat
marksdnade ning kirjanduse loetelu, et hdlbustadbe saamist otsitava probleemi kohta.
Kirjanduse pdhjalikumal labitddtamisel ja analttsimisel on soovitatav teha lthikokku-
vOtteid, mis sisaldavad uuritava probleemi kohtavitawaid mdtteavaldusi, tsitaate,
definitsioone, probleemiarendusi vms. Kindlastetuheile lisada autori nimi, teose pealkiri jt
bibliograafilises kirjes ndutavad andmed. See listigb hiljem kirjanduse loetelu koostamist

ja viitamist.



Uurimist6d kohustuslik osa on vaikesemahulise, aggle jdukohase uuringu l&biviimine.
Koostd0s juhendajaga tuleb valida selleks sobivoodika: andmete kogumiseks vdib
kasutada vaatlust, eksperimenti, kisitlust, intexgjimist v6i muid uurimismeetodeid;
andmete tootlemisel keskendutakse keskmistele, etedés vOi korrelatsioonile; saadud
tulemused esitatakse tabelite ja diagrammidena&ntuste lahtimbtestamisel kasutatakse
vordlemist, slnteesi, anallisi ja Uldistamist; rmuste esitamisel tuuakse esile need

jareldused, mis lisavad midagi uut vorreldes varege uurimistega.

1.6 Uurimis66 ulesehitus ja vormistamine

Uurimistdd soovituslikuks pikkuseks on 20 leheki{gein 15, max 25 lehekilge).

Uurimistdo koosneb jargmistest osadest:
o tiitelleht;
e sisukord,;
e |Uhendite ja terminite loetelu (vajadusel);
e sissejuhatus;
e 100 pdhiosa (peatlkid ja alapeatukid);
e kokkuvote;
¢ kasutatud kirjanduse loetelu;

e lisad (vajadusel).

1.6.1 Uurimistdo vormistamine

Uurimistodde vormistamisnduded lahtuvad kehtivatesihvusvahelistest nduetest (ISO
standardist). T60 esitatakse koidetuna ning sawesh CD voi DVD plaadile PDF v6i ODF
formaadis. Koostatud uurimistood voetakse arveldikouuseumis. Plaadid sailitatakse kooli

seifis. T8O on avalikult kattesaadav kooli veebdddaudu.

Uurimistod esitatakse formaadis A4 vertikaalse ffjpdt) asetusega, pehmes koites, Uhes
eksemplaris. Tekst trukitakse arvutil lehe Uhel§ekel reavahega 1,5, trikikiri Times New
Roman, tdhesuurus 12 punkti. Lehe servadest jaekscm Ulalt ja alt, 2 cm paremalt ning



3 cm lehe vasakust servast. Tekst kujundamiselt&tdse roopjoondust, s.t teksti servad on
mdlemalt poolt sirged.

Peatlkkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, allikatéeloga lisade pealkirjad kirjutatakse labivalt
suurte tdhtedega. Alajaotuste, alapunktide peatkiljirjutatakse vaiketdhtedega (v.a suur
algustaht). Pealkirjade jarele punkte ei panda.lklPpales s6nu ei poolitata. Lihendite

kasutamine ei ole pealkirjades soovitatav. Peglidigutatakse lehe vasakusse serva.

Peatlikke ja t00 iseseisvaid osasid (sisukord, jeissis, kokkuvote, allikate loetelu, lisad
jne) alustatakse uuelt lehekdljelt. Kui alapeallgq samale lehekulljele mahub ainult ks rida
jargnevat teksti, tuleb alustada uuelt lehekilj@leatiki pealkirja ja lehe Ulaserva ning
peatiki pealkirja ja jargneva teksti vahele jaetakaks tihja rida. Alapealkirja ja eelneva

ning jargneva teksti vahele jaetakse uks tuhi rida.

Leheklljed nummerdatakse. Numeratsioon paigutatédsekiilje alla keskele. Tiitellehele
lehekiljenumbrit ei kirjutata. Lisad (kui neid opnhkem kui Uks) nummerdatakse eraldi

araabia numbritega (lisa 1, lisa 2 jne) ja peakiiqtakse.

1.6.2 Tiitelleht

Sona tiitelleht tahendab otseses tblkes pealkinfaleTiitelleht peab kajastama jargmisi
andmeid: Oppeasutus, to0 pealkiri, t66 liik, autarmi ja klass, juhendaja nimi, t66

kirjutamise koht ja aeg. Tiitelleht vormistataksestavalt lisale 1.

1.6.3 Sisukord

Sisukorras naidatakse kdik t66 alajaotused rangesavuses t60s kasutatud pealkirjade,
alajaotuste jarjenumbrite ning lehekiljenumbrite@sukorras antakse ainult alajaotuse
alguse lehekiljenumber. Sissejuhatus, kokkuvotsutiud kirjanduse loetelu ja lisad ei
kuulu peatikkidena nummerdamisele. Lisasid ei tataska leheklljenumbritega. Lisas 3 on

naide sisukorrast, mis esitab enamlevinud moodifsetade nummerdamiseks.



1.6.4 Sissejuhatus

Sissejuhatuses on jargmised peamised osad: teean@rey teema valiku péhjendamine; t66
eesmargi selgitamine, uurimistd6 juhtmotiivi vajamine, probleemi sénastamine; uurimis-
kisimuse ja/vdi hupoteesi pustitamine. Sissejuleatwdib autor tdhelepanu juhtida nendele
asjaoludele ja teoreetilistele seisu-kohtadelelemdadmine aitab lugejal t60 sisu paremini
mdista, nt andmete hankimisega kaasnenud probleé&sikdd ja institutsioonid, kellelt saadi
abi t60 kirjutamisel.Antakse Ulevaade t66 osadeks jaotamise pohimitedessejuhatuses ei

tegelda pustitatud probleemi lahendamisega, seda laihjata Ule arvudega.

1.6.5. Sisuline osa

TOO sisulises osas kasitleb Opilane valitud tedemeetilisi seisukohti ja lahendusteid

pustitatud eesmargi saavutamiseks, tuginedes Hirgallikatele ning varasematele
uurimustele. Uldjuhul on soovitatav liikuda probigide uldisemalt kasitlemiselt konkreetselt
kogutud andmete analltsile. On vaga oluline, ekadgiei piirduks probleemi lahkamisel
vaid Uhe autori seisukohtade refereerimisega, latis& voi Ulistamisega, vaid leiaks ka
teiste autorite argumente ja vastuargumente. Omilpeaks analiilisima, kas nailiselt

positiivsed protsessid peidavad endas ka negatiiksdgi ja vastupidi.

Uurimistoo on soovitatav Ules ehitada kolmest okassnevana.

Kirjanduse ulevaade. Teoreetiline llevaade sellest, mida antud vald&snan eelnevalt
uuritud (refereering koos viidetega kirjandusaliéta).

Uurimistod metoodika. Kirjeldatakse ja pohjendatakse uurimistoo labivéen metoodikat,
millal, kuidas ja millises jarjekorras uurija uumst labi viis. Kirjeldatakse ja p6hjendatakse
valimi koostamise pdhimoétteid. Kirjeldatakse instiente (kiisimustik, test, to6leht, intervjuu,
vaatlus, eksperiment vms), mida kasutati proble&ahendamiseks ja uurimiskisimusele
vastuse leidmiseks. P6hjendatakse uurimismeetdiiuvdahtuvalt t66 eesmargist. Andme-
anallius: kirjeldatakse andmete analliisimisel kaslitaeetodeid (MS Excel, SPSS vms).
Tulemused ja anallis.Kirjeldatakse, anallilsitakse ja esitatakse saaduomistulemusi
l&htuvalt t60 eesmaérgist. Uurimistulemuste graadilesitamine lihtsustab nende analtisimist
ja jarelduste tegemist ning teeb t66 kergemini doeks. VOrreldakse uurimistulemusi
eelnevate uurimustega antud valdkonnas. Antakgdeses sissejuhatuses pistitatud uurimis-

kisimustele ja/vbi hipoteesidele;



TOO sisulises osas on lubatud probleemist ja eagstdnlenevad pdhjendatud erandid.

1.6.6 Kokkuvote

Hea kokkuvdte vBimaldab lugejal pohiteksti vahélitejs ikkagi aru saada, mida tdds on kasitletud.

Kokkuvdte algab luhendatud Ulevaatega t66 eesnéfpisbleemist), valimist ja andme-
kogumismeetodist. Seejarel Esitatakse lUhillevaa@sejuhatuses tOstatatud uurimis-
kUsimustele ja/voi hipoteesidele. Luhidalt ja sinstiseeritult esitadatakse t60 sisulises osas
saadud peamised tulemused ja olulisemad jareldusédni t66 kaigus jouti. Tuuakse valja

autori seisukohad ja ettepanekud t66 tulemustet&asse edaspidiste voimaluste kohta.

Kokkuvote ei ole t60 eelnevate osade tekstildikmaehhaaniline kokkutdstmine. Kokku-
vOttes ei pustitata uusi probleeme ega esitata sigsilisi fakte. Kokkuvottes ei viidata

kirjandusallikatele ega esitata teistelt autoripgtinevaid seisukohti ja jareldusi.

Heaks tooniks on kdigi t66 valmimisele kaasa aidiasikute tAnamine.

1.6.7 Uurimistoole esitatavad eetilised nduded

Uurimistdos tuleb jargida uurimiste vastavust emiibuetele. Lubamatu on teiste autorite
andmete, tekstide ja tsitaatide kasutamine algddlikviitamata. Mdne teise uuringu raames
kogutud andmete (avaldamata andmed, millele eivédata) kasutamiseks oma t60s peab
olema luba andmete valdajalt. Uuringus osalemirad pdema vabatahtlik. Uuritavate isikute

konfidentsiaalsus ja turvalisus peab olema tagdtuditavate isikute personaalsete andmete,
fotode, videosalvestuste, joonistuste jm. mateg@ialdamiseks peab olema vastava isiku

ndusolek. Andmete kasutamine ja avaldamine pedabamasseadustele.

1.6.8 Uurimistdo keel ja stiil

Uurimistdd keeleks on dldjuhul eesti keel. Vastioikuleppe alusel t66 autori ja juhendaja
vahel vdib t60 keeleks olla ka mdni teine keeldasél, et nii t66 koostaja kui juhendaja seda
keelt valdavad. V60rkeeles kirjutatud tddle lisamleestikeelne kokkuvote.

TO0 keel on rangelt teaduslik ja selle tagamiselgdese silmas jargmisi ndudeid:
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e sOnastus peab olema korrektne ja loogiline ningtavas kasutatava keele
ortograafiale;

e kasutatakse uUldtunnustatud terminoloogiat ja lUk&hd

e véljenduslaad peab olema lihtne, tuleb hoidudaupahalisusest;

o valditakse voorsdnadega liialdamist ja tolkevaaatu

o valditakse sOnakordusi ja hoidutakse uliemotsis®tatt valjenditest;

e valitud vorm peab olema uhtne kogu t606 ulatuses.

Uurimistods soovitatakse kasutada umbisikulist negodi (t66s kasitletakse, vaadeldakse,
analtitsitakse jne) voi kindlat kdneviisi (166 kbt autor vaatleb, analtitsib jne). Valditakse
nii kdne- kui ka konspektistiili. Kdnestiilile onneane liialdamine mina-vormi kasutamisega,

konspektistiili iseloomustavad liiga lakoonilinens@tus ja Iihendite rohkus.

VBorkeelse materjali télkimisel tuleb muuta lausstieiktuuri vastavalt eesti keele siintaksile
ning kasutada kasitletava valdkonna termineid 6t§asnduses ja kontekstis. Arusaamatuste
valtimiseks on otstarbekas eestikeelsele termiiségla sulgudes selle voorkeelne nimetus.

Luhendi esmakordsel kasutamisel tuleb see defiueddieliku kirjapildi kaudu nt ERA (Eesti
Riigiarhiiv), erandi moodustavad dldlevinud lihehdit NATO, URO, da jne. Lihendite
jarele punkti ei panda. Kui punktita [ihend lang@itku mone eestikeelse s6naga, pannakse

luhendisse sBnavahet markiv punkt nt e.m.a (enne asga).

Kogu t66 ulatuses tuleb kinni pidada koikidest kasale vdetud terminitest ja lUhenditest.
Kui neid on ule kahekiimne, tuleb koostada luhenditerminite loetelu ning paigutada see

sisukorra jarele.

Uhekohalised arvud kirjutatakse tekstis sGnadedgjadnud arvud numbritega. Kui he-
kohalisele arvule jargneb maotuhik voi tahis, Kiigutatakse ta numbriga. Arvudele ei lisata
k&andelbppe (nt 26 Opilasele). Jargarvu jarele @lesepunkt. Aastad margitakse numbritega,
mitte ,,eelmisel aastal” voi ,kaesoleval aastal” uge, rohkem kui nelja tivenumbriga arvude
korral on soovitatav kasutada kombineeritud Kirgyiisi, mille puhul arv on margitud
numbritega ja suurusjark sénadega (nt 2,35 miljadolvoi 34,2 tuh veist). Uldjuhul ei
alustata lauset numbriga, erandi moodustavad amstha
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1.6.9 Kasutatud kirjandus

Kasutatud materjalide ehk kirjandusdoetelu peab sisaldama kdiki allikaid, mida antud t66
kaigus kasutati ja millele on viidatud. Kasutatdtikate ja kirjanduse loetelu pdhjal saab
asjatundja otsustada, kui padev on t60 autor aetmdatikas ja kas selles ka midagi uut voib
leida.

Uurimistod koostamisel saab kasutada mitmesuguseigrjale: ajaloourikud, kirjad, fotod,
raamatud, ajakirjandus, vaatlusandmed, ankeetussitlvastused, suulised malestused,
intervjuud jne. Mida rohkem erinevaid materjale #gus on labi to6tatud, seda suurema

vaartuse uurimus omandab.

Allikate loetelu vormistamine.

Uhe autori raamat: Autori nimi, initsiaal(id). (Aasta). Raamatu peaikiVdjaandmise koht:
Kirjastus.

Naide. Lougas, V. (1989). Arheoloogia Eestimaa ¢kethllinn: Valgus.

Kahe autori raamat: Autori nimi, initsiaal(id). & autori nimi, initsid@d). (Aasta). Raamatu
pealkiri. Valjaandmise koht: kirjastuse nimi.

Naide. Eysenck, H.J. & Eysenck, M.W. (1985). Peadibn and Individual Differences: A
Natural Science Approach. New York: Plenum Press.

Mitme autori raamat: 1. autori nimi, initsiaal(id)., 2. autori nimi,itsiaal(id)., 3 autori nimi,
initsiaal(id). (Aasta). Raamatu pealkiri. Valjaandenkoht: kirjastuse nimi.

Naide. Hirsijarvi, S., Remes, P., Sajavaara, PL@20Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina.
Artikkel kogumikust: Autori nimi, initsiaal(id). (Aasta). Artikli voi patiki pealkiri.
Toimetaja initsiaal(id). Toimetaja perenimi (toimjaamatu pealkiri. Valjaandmise koht:
kirjastuse nimi, Ik.

Naide. Vapra, A. (1988). Vananemine ja eaka ininteseishoid. H. Janes (toim), Tervise
teejuht I. Tallinn: Valgus, 15-18.

Uhe autori artikkel ajakirjast: Autori nimi, initsiaal(id). (Aasta). Artikli pealki. Ajakirja
nimi, ajakirja number, Ik.

Naide. Otsing, A. (1994). Pentium tootmises ja tudvutimaailm, 3, 22-24.

Kahe autori artikkel ajakirjast: Autori nimi, initsiaal(id). & autori nimi, initsial(id).

(Aasta). Artikli pealkiri. Ajakirja nimi, ajakirjanumber, IKk.
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Naide. Costa, P.T. & McCrae, R. R. (1992). Four ¥Bwe Factors are Basic. Personality
and Individual Differences, 6, 653-665.

Mitme autori artikkel ajakirjast : 1. autori nimi, initsiaal(id)., 2. autori nimi, inigal(id)., 3
autori nimi, initsiaal(id). (Aasta). Artikli pealki Ajakirja nimi, ajakirja number, Ik.

Naide. Rannikmae,M., Teppo, M., Holbrook, J. (20F)pularity and Relevance of Science
Education Literacy: Using a based Approdsatience Education International. 21, 116-125.
Aadress Internetilehekuljelt: Autori nimi, initsiaal(id). Artikli pealkiri. URL aadress.
Materjali kasutamise kuupaev.

Naide. Nowakowsky, J. Constructivist Model for Lieiag.
http//www.ncrel.org/sdrs/areas/issues/content/asteeience/scomodel.htm. 24.02.2010.
Internetiallikate usaldusvaarsuse Ule otsustamiseltuleb ndu pidada uurimistoo
juhendajaga kui eksperdiga antud teema suhtesui Internetiallikal puudub viide autorile
ja juhendaja on kinnitanud andmete usaldusvaarsiistydib neid materjale kasutada. Sel
juhul margitakse kirjanduse loetelusse ainult wastadulehe nimetus, URL aadress ja
materjali kasutamise kuupaev.

Naide: http://www.narko.ee/. 19.01.2012.

Kui kirjutis, andmestik vms on ilmunud triikisenangitoodud ka Internetis, tuleks eelistada
paberkandja kasutamist. Kui materjal on ainultimeéis, peavad kdik viidatud artiklid olema
andmekandjale salvestatudkuna artikkel voidakse Internetist kustutadaiigan t60 autoril
viite korrektsust raske testada.

Aruanded, dokumendid jms: Dokumendi nimetus. Aasta. Ettevotte nimetus, liNdide.

Ametijuhend. 2005. Parnu-Jaagupi Gumnaasium, P¥aagupi

Arhiivimaterjalid:  Arhiivi nimetus, fondi (lihend f.) number, nimisfn.) number, toimiku
(t.) number, lehe (l.) number.

Naide. EAA, f.250, n.3, t.15, .24.

Intervjuu: Intervjueeritava nimi, initsiaal(id). Intervjuegxinimi, initsiaal(id). Intervjuu tatp
(Uleskirjutis vOi helisalvestis). Intervjueerimikeht, kuupaev.

Naide. Kalle Kivi. Autori intervjuu. UleskirjutisTartu, 16.aprill 2005

Kui kirjandusallikate loetelu koosneb ainult autariinternetiallikatest, tuleb kasutatud
kirjanduse loetelu nummerdada. Muudel juhtudel dhet toodud allikaid ei nummerdata.
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Allikad reastatakse autorite perekonnanimede j#ibestikulises jarjekorras. Sama autori
t6od esitatakse nende ilmumisaastate jarjekorras.alftorit ei ole vdoimalik valja tuua (nt
entstiklopeedial), lahtutakse teose pealkirjast. dhistoetletakse ladina-, seejarel kreeka- ja

slaavitdhestikulised materjalid. Intervjuud lisaeakarhiivimaterjalide Iihendite jarele.

1.6.10 Viitamine

PAhindudeks on: viidata tuleb allikatele, mida autegelikult on kasutanud. Koik t66
sisulises osas kasutatud teiste autorite origirdagisukohad, probleemipustitused, tsitaadid,
arvandmed jm peavad olema viidatud. Viited peavatha tdpsed ja selged. Viitamissiisteem
peab kogu uurimist66 ulatuses olema Uhtne. Kdikiteisd kirjanduse loetelus olevad allikad

peavad olema viidetes margitud.

Viide kirjutatakse sulgudesse viidatava tekstilgrenarkides autori nime ja teose ilmumise
aasta.

Naide: Uuringutulemused nditavad, et 85% suitsé¢svanimestest soovib sellest pahest
loobuda (Tuisk, 2004).

Kui t00 koostamisel on kasutatud autorita intealkkiaid, siis soovitatakse kasutatud
kirjandusallikad nummerdada ja paigutada allika bemnurksulgudesse viidatava teksti
jarele.

Naide: Seaduste jargi vastutab inimene alatesl@dastast ise oma tegude eest [4].

Tsitaat peab vastama originaalile sdnastuse, ortograaiiigvihemarkide ja eristuskirjade
(nt sérendused) osas. Tsiteerimisel vOorkeeltdsbttsitaat eesti keelde tdlkida voimalikult
adekvaatselt, vajadusel esitada originaalsdnasamegplusena. Tsitaat tuleb esitada
jutumarkides. Viide markida kohe parast tsitagpiefavaid jutumarke, sbltumata sellest, kas
see asub lause I6pus voi keskel.

Refereeringannab teise autori motet edasi vabas vormis, omads@ja. Refereeringu puhul
jutumarke ei kasutata, kill on aga vajalik viitamiallikale voi autorile. Kui refereering
koosneb Uhest lausest, siis paikneb viide ennetddpetavat punkti, kui aga tervest 16igust,

siis parast punkii.
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1.6.11 Tabelid, lisad, joonised, valemid ja loetelud

Tabelid. Kbik t60s esinevad tabelid nummerdatakse araabrabnitega Uhtselt kogu t66
ulatuses.

Naide. Tabel 1. Opilaste huviringides osalemine

Jrk nr Klass, kus dpilane 0pil Huviring, kus Gpéarsaleb

Lisad. Tihti tekib uurimistoo kaigus sellist materjali,ilal on kill suur vaartus ja mida t66
eesmarkide saavutamiseks on vaja lainud, kuid s@std0 sisuga otseselt seotud pole. See
materjal paigutatakse lisana t60 16ppu, kasutatatkrjali loetelu taha.

Naide. Lisa 4 Opilaste harrastused.

Joonised.Siia kuuluvad diagrammid, graafikud, geograafiliagrdid, joonistused, skeemid
ja fotod. Igal joonisel peab olema allkiri, misls€kujutatut lihidalt kirjeldab. K&ik joonised

nummerdatakse araabia numbritega Uhtselt kogul&htses.

Naide:
Meie klassis on opilaste vahel head
suhted
80
T0
60
& 50
@€
8 40
2
o 30
20
P N
U |
pohik glmn pohik gimn
2010 2011
mei 9,2 8,5 12,7 2,4
Hniija naa ar.9 17,0 38,0 29,3
jah 52,9 74,5 49,4 68,3

Joonis 2Opilaste hinnang suhetele

Joonisele kantavad tahised, arvud ja sdnaline telai trikkida kirja suurusega 11 punkti.
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Valemid. Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavahemag@ademis vastavad Uuldistele
keelereeglitele. Kbik margid, arvud ja tahed tupebgutada valemis korrektselt ning koos-
kdlas valemi sisuga. Valemite vormistamiseks tukalsutada valemiredaktorit. Kogu t66
ulatuses tuleb silmas pidada valemite Uhtset kigawalemid kirjutatakse kaldkirjas kirja

suurusega 12 punkti.

Loetelude koostamisel tuleb silmas pidada jargmiseid noudeé{di loetelu koosneb

Uksikutest sbnadest voi luhikestest fraasidesjythitakse loetelu punktid Uksteise jarele ja
eraldatakse komaga. Kui kas voi Uks loetelu puekticsisaldab koma(sid), tuleb eraldus-
margina kasutada semikoolonit. Jarjekorda tahissataimarsulgudega varustatud numbrite
vOi téahtedega. Kogu t60 ulatuses tuleb kasutadaetiibetelude esitust ning valtida liiga

paljude erinevate stiilide kasutamist.

1.7 Abimaterjale uurimistoo koostajale

Kasutatav materjal:

Gumnaasiumi riiklik dppekava. https://www.riigiteg.ee/akt/114012011002;
GUmnaasiumi  riikliku  Oppekava. Lisa 12. Valikaine Uyrimist6dé alused”.
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/1140/1201/10022_lisal2.pdf;

Hirsjarvi,S., Remes,P., Sajavaara,P. (2005). W@ukirjuta. Tallinn: Medicina;

N&punaiteid uurimistoo koostajale.
http://www.teaduskool.ut.ee/orb.aw/class=file/aatipreview/id=800/napunaiteid_uurimusto
0_koostajale.pdf

Krista Uibu Opiobjekt. Opetajale uurimistoo juhemdseks.
http://dspace.utlib.ee/dspace/bitstream/handle/2Z0@B®86/index.html
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2 UURIMISTOO HINDAMISJUHEND

Hinne kujuneb komisjoniliikmete arutluse tulemusesm@estades ka retsensendi hinnangut, ja
koosneb jargmistest komponentidest:

e 100 sisu ja teaduslikkus ning selle valjendumin@hindest);

viitamise korrektsus (10%);

t66 vormistus (20%);

Opilase esinemine t66 kaitsmisel (20%);

juhendaja hinnang tédprotsessile (10%).

Hindesaab Opilane teada parast kaitsmist samal paeval.
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3 UURIMISTOO KAITSMINE

Uurimist6d kaitsmine toimub direktori poolt kinnitel kaitsmiskomisjoni (koolieksami-
komisjoni) ees. Kaitsmisele lubatakse oOpilased, despositiivselt sooritanud ,Uurimistoo

alused” kursuse [6putdo.

3.1 Kaitsekdne koostamise pohimotted

Kaitsekbne on soovitatav vormistada sona-sonalisglalikult paberkandajal. Kaitsmisel

tuleks hoiduda taielikust paberilt mahalugemisaspnotoonsest esitusest, veerimisest/
vuristamisest. K&ne pikkus on 5-10 minutit (aegaodii Uletada, vastasel juhul komisjon
katkestab esinemise ja kofige olulisem — kokkuvdébki Utlemata). Paberil on see
maksimaalselt kaks lehekulge 12-punktilises kirf@svahega 1,5. Kdne tuleb naitlikustada,
kasutades PowerPoint esitlust, naitmaterjale vmaitskkdne esitamist tuleb eelnevalt

harjutada.

3.2 Esinemine uurimistoo kaitsmisel

Esineja riietus peab olema korrektne (ulikond, ligagasihoidlik kostiim). Kdne tekst on
kdval alusel (nt paksem A5 paber, dokumendikaanetw)y lahtised A4 lehed ei ole
soovitatavad. Millelegi osutamisel tuleb kasutadiatgit. Uurimistdoo kaitsjale annab sdna

kaitsmiskomisjoni esimees.

3.3 Kaitsekdne osad

1. P6ordumine kuulajate poole, nt ,Austatud eksamisjoni esimees, likmed, juhendaja,
retsensent...” vOi ,Austatud kaitsmiskomisjoni esisidegupeetud kohalviibijad”.
2. Enese tutvustamine: ,Olen ..."

3. TOO teema.
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4. To6 eesmark ehk pohiprobleemi kirjeldus/olemusu@ valdkonnas. T66 Ulesehitus,
teostatud uuringud vms (siin vOib olulisemaid adpmonstreerida — graafikuid, tabeleid,
midagi, mida on visuaalselt hea jalgida).

5. Pohilised tulemused, milleni jouti, jarelduseditepanekud t66/probleemi edasi-
arendamiseks.

6. Juhendajate ja retsensendi tAnamine.

7. Lopetus, nt: ,Aitéah!” voi ,Tanan kuulamast!”

3.4 Retsensendi esinemine

Opilase sénavétule jargneb retsensendi hinnangangisie. Selle esitab kas retsensent ise Vi
kui teda kohal ei ole, loeb selle ette komisjonmees/liige. Retsensioon peab olema koolis
hillemalt viis padeva enne kaitsmispaeva. Retsensidarjalik tekst on Opilasele enne
kaitsmist kattesaadav, Opilane peab olema valmistawaa seal toodud kisimustele ja
kriitikale. Kui retsensent on kohal, toimub vaitlugis retsensent kisib ja t66 autor vastab.
Naide vastusest retsensendile: ,Lugupeetud reta&nseistatud kaitsmiskomisjon! Tanan
retsenseerimise eest!“. Jargneb vdimalikult argueeeniud vastus kriitikale. Markustega,
millele Gpilane ei oska vastata, tuleb tal nfusti@imalikud vead: voetakse retsensendi
kriitika liiga kergesti omaks voi, vastupidi, halikte retsensenti rindama, et ta ei saa asjast

aru.

3.5 Komisjoni (auditooriumi) kiisimused ja diskussi@n

Kuna komisjoni kiisimusi ja tekkivat diskusioonisaia ette teada, on see osa kdige keerukam.
Siin on nBuanne jargmine: kui te ei oska vastatiebtleida pohjendus, miks te ei ole selle
kisimusega kursis (nt; ,Mina oma t66s ei puutunoilid problemaatikaga kokku ja seet6ttu
ei saa sellele pohjalikult vastata®). Komisjonil feistel kuulajatel on digus kisida t66ga
seonduvaid kusimusi, seega on kisimused paljusi@jed eelkdige kaitsekOnest. Seetobttu

tuleb kaitsekdne vaga hoolega labi mdelda, middajehida mitte.
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3.6 Juhendaja hinnang

Parast kisimustele vastamist saab sona juhendeav@tu pikkus paar minutit). Juhendaja ei
esita kusimusi, vastasel juhul esitaks ta neidgudeendale. Juhendaja hinnang lahtub t66
eesmargist, tulemustest ja nende rakendatavugesfa $a hindab t66 vaartust. Samas hindab
juhendaja autori té6sse suhtumist, koostdodd, adgdimet, iseseisvust, kohusetunnet ja

tapsust.

3.7 Autori I6ppsona

Kuni Uhe minuti jooksul tdnab t66 autor komisjoaikohalolijaid kuulamise eest ning koiki

teisi, keda ta uurimist6o valmimise seisukohaltptsamu vaariliseks.
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Lisa 1 Tiitellehe naidis

PARNU-JAAGUPI GUMNAASIUM
11. klass

Autori nimi

TOO PEALKIRI

Uurimistoo

Juhendaja: Opetaja ............ceeeeevvvvvieennns

Parnu-Jaagupi 2011
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Lisa 3 Retsensiooni naidis

Retsensent:
RETSENSIOON

klassi dpilase uurimistoole

(uurimistoo pealkiri)

Retsenseeritava uurimist66é maht on lehekpf@hiosa ning lehekilge
lisasid. Materjali illustreerimiseks on kasutatud tabelit ja joonist. Kasutatud
materjalide loetelus on nimetust.

Tutvunud pdhjalikult  Glalnimetatud uurimistédga, nab retsensent Parnu-Jaagupi
GUmnaasiumi uurimistédéde vormistusjuhendile ningndamisjuhendile tuginedes t6ole
hinnangu jargmistes alalbikudes: t66 vastavus faifistt eesmargile; sissejuhatuse ja
kokkuvotte sobivus; valitud uurimismeetodite otbekus; kasutatud allikmaterjalide
ammendavus; probleemi avamise pohjalikkus; iseatagérelduste loogilisus ja originaalsus;

t606 tulemuste kasutamise ja edasiarendamise vos@@iu

Retsensendi hinnang tddle.

1. T6O sisu ja teadlikkus ning selle valjendumine:

2. Viitamise korrektsus:

3. Vormistus:

Retsensendi allkiri

Kuupaev



Lisa 4 Juhendaja hinnangu naidis

Juhendaja:

HINNANG

klassi dpilase uurimistoole

(uurimistoo pealkiri)

Uurimistod valmimise protsessi hindamisel arvegsgatahtaegadest kinnipidamist, dpilase

aktiivsust juhendajaga suhtlemisel ja Opilase ikl toOpanust.

HINNANG TOOPROTSESSILE:

Juhendaja allkiri

Kuupaev



Lisa 5 Avalduse vorm uurimistdo teema ja juhendajavalimiseks

Nimi

Klass

E-post

Teema (vOi selgitav pealkiri):

Pohiprobleemi luhikirjeldus (mida soovitakse uuridais eesmargil, milline on loodetav

tulemus):

Meetodi lthitutvustus (milliseid uurimisvotteid kaatakse, milles seisneb dpilase panus):

Ajakava (tahtaeg, tegevus):

Juhendaja (nimi, kuupaev, allkiri) Opilane (kéev, allkiri)



